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1. Acesso ao EndNote Web

O EndNote Web é uma plataforma que permite gerir referéncias bibliograficas. Opera na “nuvem”,

pelo que esta acessivel desde qualquer computador com ligacdo a Internet.
1.1. Requisitos de acesso ao EndNote Web fora da UPT

e Ter conta no EndNote Web (a conta devera ser criada num computador da UPT, pelo que se
ainda ndo tem uma, devera contactar a Biblioteca: bib@upt.pt).

1.2. Acesso a pagina do EndNote Web

e Acesso direto a pagina: www.myendnoteweb.com;
¢ Via B-On: em “conteudos”, “colegdes”, “Web of Science”:

biblioteca do 7 . )
conhecimento online Pesquisar no site... Q

Inicio

A b-on I Conteludos Servicos Acesso Aberto A b-on para... Apoio ao utilizador

Co

Pesquisar Periddicos / e-Books

Web of Science

Titulos:
n.a.

Tipologias:
Base referencial

Q, procurar

Imagem 1: Acesso a pagina do EndNote Web via Web of Science

Web of Science

InCites

Journal Citation Reports

Essential Science Indicators | EndNote

Publons

Web of Science

Imagem 2: Acesso ao EndNote Web
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1.3. Acesso a area pessoal do EndNote Web

e Para aceder a éarea pessoal, deve inserir o e-maill e a password (em
www.myendnoteweb.com).

Sign in to continue with EndNote

Not a member yet?
Email address

‘ Register |

Password o

Forgot Password? Sl'gn in
or sign in using o @

Imagem 3: Entrar na conta pessoal

OR

1.4. Instalag&o dos Plug-in do EndNote Web

e Antes de comecar a utilizar o EndNote Web, devera instalar o Plug-in “Cite While You Write”
no computador onde vai usar a plataforma, a fim de estabelecer a ligacéo entre o Word e o
EndNote Web.

e Se ainda néo utilizou o EndNote Web, a instalagdo do Plug-in € a primeira coisa a fazer.

e Deve clicar no separador “Downloads” e escolher a opgdo que se aplica em relagdo ao
sistema operativo: Windows ou Macintosh (imagem 3).

e A instalacdo do Plug-in € rapida e ndo tera de selecionar nada; apenas clicar em “next” até
finalizar a instalacéo.

MN.BG.02.0
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© clarivate | EndNote

My References Collect Organize Format Match

Cite While You Write™

Find out why EndMote is the industry leader in
bibliographic formatting.

Download our patented* Cite While You Write tool
to insert references, and format citations and
bibliographies automatically while you write your
papers in Word.

See Installation Instructions and System
Requirements.

ﬁ o Download Windows with Internet Explorer

plug-in
o Download Windows MSI for mass program
installation

sl o Download Macintosh

-

MN.BG.02.0

*Patented technolegy. Australia Patent 2014318392; U.5.
Patents 10002116, 9588555, 9218344, 9177013, B676780,
8566304, 8201085, 8082241, 6233581; China Patent:
2013B0034689.3; Japan Patent: 5992404,

Options

Guia de Acesso e Utilizacao do EndNote Web

Downloads

Capture: Capture Reference

To install the Capture tool, just drag the
Capture Reference button to your Bookmarks
bar (also known as "Favorites Bar" or
"Bookmarks Toolbar"). In some browsers, you
may need to right-click and select "Add to
Favorites" or "Bookmark This Link."

To use it, browse to a page you like and click
the Capture Reference button in the
Bookmarks bar. The Capture Reference window
will open. Follow the instructions in the window.

Imagem 4: Descarregar o Plug-in “Cite While You Write”

Welcome to EndNote Cite While You Write

Welcome
Word Add-in
Updating System

Summary

Un-Install

Please select the installation type and then click ‘Next' to continue.

e Standard Installation (Most common)

Custom Installation

Cite While You Write™ patented technology. Australia Patent 2014318392; U.S.
Patents 10002116, 9588955, 9218344, 9177013, B676780, B566304, 8201085,
BOB2241, 6233581; China Patent: 2013800346B9.3; Japan Patent: 5992404,

? Cancel

Next

Imagem 5: Instalagdo do Plug-/In “Cite While You Write”
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EndMote Cite While You Write Installer
+ Welcome
+ Word Add-in

Updating System

.

* Summary

Thank you for installing EndMote Cite While You Write.

? [ Done |

Imagem 6: Finalizagc&o da instalacéo do Plug-in “Cite While You Write”

Tera a certeza de que a instalacdo se efetivou, quando no Word aparecer o separador
“EndNote”:

@@= Guia de acesso e utilizagdo do EndMote Web

[ SN & d =] - =
Esquema Referéncias Correio Rever Ver EndNote _

Base Inserir Desenhar Estrutura

o - P P —T—1[a

|_|—|1I v Calibri (Corpe) ~||105 ~| A~ A+ A%~ '@ skl e 1= 12X AaBhCcDdEe || AsBhCcDdEe
Colr o N | T |5||abe|Xo|x?|]|A-2-A B == =|2=&]=]" Normal Sem Espacs..

Imagem 7: Separador EndNote no Word

Depois de instalado o Plug-in, ao abrir o Word e ao clicar no separador “EndNote” para o
utilizar, ser-lhe-do pedidos os dados de acesso da conta do EndNote Web (e-mail e

password):

EndNote Online Login

Please enter your EndNote Online subscription details:

E-mail address: ||

Password:

Remember my e-mail address and password

Create an account Cancel

Imagem 8: Ligacdo do Word ao EndNote Web

MN.BG.02.0
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e O botao “capture reference” é utilizado para capturar, de forma automatica, a informacéao de
gualquer objeto que esteja na Internet (um documento, uma pagina, uma imagem entre
outros); para utilizar este botéo, basta arrasta-lo para os “favoritos”; este botdo encontra-se
no separador “downloads” do EndNote Web:

12 Clarivate
Analytics

My References

MN.BG.02.0

EndNote

Collect Organize Format Match

Cite While You Write™

Find out why EndNote is the industry leader in
bibliographic formatting.

Download our patented* Cite While You Write tool
to insert references, and format citations and
bibliographies automatically while you write your
papers in Word.

See Installation Instructions and System
Requirements.

o Download Windows with Internet Explorer
plug-in

o Download Windows MSI for mass program
installation

o Download Macintosh

Options

Downloads

Capture: Capture Reference

To install the Capture tool, just drag the
Capture Reference button to your Bookmarks
bar (also known as "Favorites Bar" or
"Bookmarks Toolbar"). In some browsers, you
may need to right-click and select "Add to
Favorites" or "Bookmark This Link."

To use it, browse to a page you like and click
the Capture Reference button in the
Bookmarks bar. The Capture Reference window
will open. Follow the instructions in the window.

Imagem 9: O bot&o “capture reference”
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2. Utilizacao do EndNote Web

2.1. Alteracédo do idioma da interface do EndNote web

e Para alterar o idioma da interface do EndNote Web, deve selecionar o idioma pretendido no
fim da pagina:

© clarivate | EndNote

My References  Collect  Organize  Format  Match  Options  Downloads

Quick Search All My References

Search for There are currently no references stored in this group.

in | All My References

<

Search

My References
All My References (0)
[Unfiled] (0)
Quick List (0)
Trash (205) Empty
¥ My Groups

Groups Shared by Others
Cloud (3) A8
Teste (2) A8

TRACK YOUR CITATIONS
Claim your researcher p
profile on Publons

Wiew in il o SEmr English Deutsch Bz=E i | Portugués Espafiol

Imagem 10: Alterar idioma da Interface do EndNote Web

e Esta acdo alterara o idioma da interface e ndo das referéncias guardadas no EndNote Web.

MN.BG.02.0



UNIVERSIDADE
PORTUCALENSE

BIBLIOTECA GERAL Guia de Acesso e Utilizacao do EndNote Web

2.2. Separador “Minhas referéncias”

e Neste separador € possivel visualizar as referéncias bibliograficas guardadas (“Todas as
minhas referéncias”), assim como as pastas criadas (“Meus grupos”) e a partilha de pastas
(“Grupos partilhados”):

© gmlﬁgggte EndNote

Minhas referéncias Coletar  Organizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads

Pesquisa rapida Todas as minhas referéncias
em | Todas as minhas referéncias Exibir 10 por pdgina a o Pigina 1 del Ir P
Pesquisar
mTodos [JPagina | adicionar 2o grupe... B  Copiar para a lista temporéria Classificar por: primeira autor --
Minhas referéncias ) Excluir
Todas as minhas referénclas (1) H Autord Ano Titulo
[N&o agrupado] (1)
Lista temporéria (0) - Alves, Antdnio 2020 Marketing digital
Lixeira (205) Vazio Adicionado a biblioteca: 27 Mar 2020 Oitima atualizagdo: 27 Mar 2020
2
ﬁ ¥ Meus grupos wmZ
Grupos compartilhados por outros
Cloud (3) A% Exibir 10 por pigina [ M 4 pigina 1 det It PP

Teste (2) l“,f

TRACK YOUR CITATIONS
Claim your researcher
profile on Publons
Imagem 11: Separador “Minhas referéncias”: vista das pastas

¢ Neste separador é ainda possivel: a) adicionar as referéncias a um "grupo” ja criado (pasta),
b) criar um novo “grupo” (pasta), c) adicionar referéncias aos “grupos partilhados” (pastas
partilhadas), ou d) excluir referéncias:

Imagem 8: Ag¢des no separador “Minhas referéncias”

Todas as minhas referéncias

Exibir 10 por pégina [ I « Pégina 1 del Ir B M
_Tedes P‘E’lgin Copiar para a lista temporiria  Exclulr <@—
- Marketing digital 1
Autors Novo grupn G ——  [Ttulo
n Alves, Antdnio Aarketing digital

- Cloud \dicionado & biblioteca: 27 Mar 2020 Ultima atualizacio: 27 Mar 2020
- Teste i /}29

Exibir 10 per pagina E 4« Pagina 1 de 1 Ir e

Imagem 12: Adicionar referéncias as pastas criadas, criar nova pasta e excluir referéncias

MN.BG.02.0
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2.3. Separador “Coletar”

e E neste separador que sdo criadas as fichas de leitura manuais, nos casos em que 0
documento a referenciar ndo foi capturado na Web nem importado da B-On (por exemplo, um
livro impresso):

> clarivate | EndNote

Minhas referéncias Coletar | Organizar Formato Correspondéncia Opcoes Downloads

Pesquisa on-line Mova referéncia  Importar referéncias

1

Imagem 13: Criar nova referéncia no separador “Coletar”

e Ao clicar em “Nova referéncia”, abre-se a folha de recolha de dados, cujos campos deverdo
ser preenchidos com a informag&o do documento a referenciar:

Nova referéncia

Campos Cancelar

bibliograficos:

Tipo de referéncia: | Generic o

Author: i - -
Use formatar Sobrenome, Nome. Digite cada nome em uma nova linha.

Title:

Year:

Secondary Author:

Secondary Title:

Place Published:

Publisher:

Volume:

Number of Volumes:

Number:

Pages:

Section:

Tertiary Author:

Tertiary Title:

Edition:

Nota: Os campos acima s8o necessarios para a maioria dos estilos bibliogréficos.

FAnexos:

Imagem 14: Ficha de leitura a preencher manualmente

MN.BG.02.0
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E importante definir o tipo de documento, pois a forma como sera apresentada a referéncia

Guia de Acesso e Utilizacao do EndNote Web

bibliogréfica, dependera dessa defini¢ao:

Nova referéncia

Campos
bibliograficos:

s> Tipo de referéncia:

Author:

Title:

Year:

MN.BG.02.0

Cancelar

s )

Generic

Use formatar Sobrenome, Nome. Digite cada nome em uma nova linha.

Nova referénciq

Campos
bibliograficos:

Tipo de referéncia:

Author:

Title:

Year:

Secondary Author:
Secondary Title:
Place Published:
Publisher:

Volume:

Number of Volumes|

Number:

Pages:

Section:
Tertiary Author:
Tertiary Title:

Edition:

Nota: Os campos ac

PANexos:

Campos opcionais

Abstract:
DOI:

Date:

Type of Work:

Subsidiary Author:

Web Page

Cancelar

+ Generic I

Aggregated Database
Ancient Text

Artwork

Audiovisual Material
Bill

Blog
Book <
Book Section

Case

Catalog

Chart or Table
Classical Work
Computer Program
Conference Paper
Conference Proceeding
Dataset

Dictionary

Discussion Forum
Edited Book

Electronic Article 2

Electronic Book

Electronic Book SEW"'
Encyclopedia
Equation

Figure

Film or Broadcast
Government Document
Grant

Hearing
Interview
Journal Article
Legal Rule or Re
Magazine Article
Manuscript

Map

Multimedia Application
Music

Newspaper Article
Online Database

Online Multimedia
Pamphlet

Patent

Personal Communication
Podcast

Press Release

Report

Serial

Social Media

Standard

Statute

Television Episade
Thesis

Unpublished Wark

ome, MN¢

ra a me

Imagem 15: Tipologia dos documentos
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Atencéo

O campo "Publisher" = Editora
O campo "Editor" NAO ¢é a editora

Nova referéncia

Campos

bibliograficos: Cancelar

Tipo de referéncia: Book

Author: EL.Ise formatar Sobrenoms
Title:

Year:

Series Editor:

Series Title:

Place Published:

sl Publisher:

Volume:

MNumber of Volumes:

Series Volume:

Mumber of Pages:

Pages:

> Editor:

Imagem 16: Campos “Publisher” e “Editor”

¢ No fim da folha de recolha de dados, é disponibilizado o campo “Research notes”; é aqui que
devera registar as informag8es que considerar relevantes em relagdo ao documento que esta
a referenciar:

Database Provider:

Language:

Notes: l

A BT U[AA

ﬁ Research Notes:

Imagem 17: Campo “Research notes”

10
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e E possivel, ainda, anexar um documento (texto, imagem, gréafico, entre outros) a folha de
recolha de dados; para isso, basta clicar na seta azul dos “Anexos” e fazer o upload do
documento:

Edition:

Mota: Os campos acima s30 necessarios para a maioria dos estilos bibliograficos.

= Y Anexos:
Arquivos: @ Anexar arquivos
Figura: il Anexar figura G —

Campos opcionais:

Abstract:

DOI:

Date:

Imagem 18: Anexar ficheiros a ficha de leitura

e Preenchidos todos os campos, basta clicar em “salvar”; surgira a mensagem “Referéncia
salva™

Language:

Motes:

Research Motes: |

P Grupos:
Voltar ao infcio Cancelar m Referéncia salva.

Imagem 19: Salvar referéncias

11
MN.BG.02.0
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e As referéncias guardadas irdo aparecer no separador “Minhas referéncias”, em “Todas as
minhas referéncias” (esta pasta contém todas as referéncias inseridas no EndNote Web,
independentemente de estarem guardadas em pastas especificas):

Minhas referéncias Coletar Organizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads

Pesquisa rapida Todas as minhas referéncias
em | Todas as minhas referénsias a Exibir 10 por pgina a 14 4 Pagina 1 del Ir P M
Pesquisar -
“Todos [ Pdgina | Adicionar ac grupo... B coplar para a lista temporaria | Excluir

Minhas referéncias . Autord Ano Titulo
Todas as minhas referéncias {2)_ -

[N&o agrupado] (2) n <sem nome>

Lista temporaria (0) Adicionado a biblioteca: 28 Mar 2020 (itima atualizacdo: 28 Mar 2020
Lixeira (205) Vazio &
¥ Meus grupos 0 Alves, Antdnio 2020 Marketing digital

Marketing digital (0) Adicionado a biblioteca: 27 Mar 2020 (itima atualizacdo: 27 Mar 2020

Grupos compartilhados por outros [ &

Imagem 20: Pasta “Todas as minhas referéncias”

e Podera guardar a referéncia numa pasta especifica; para isso, selecione a referéncia a
deslocar e adicione-a ao “grupo” (pasta) pretendido:

Todas as minhas referéncias

Exibir 10 por pagina [ I « Pagina 1 del Ir P M
—Todos [|Paging v Adicianar ao grupe... Coplar para a lista temporéria Excluir
| - Marketing digital | N
Autors Novo grupo Titulo

<Sem nome>

- Cloud Adicionado & biblioteca: 28 Mar 2020 UOltima atualizacdo: 28 Mar 2020
- Testa 'i .::';,,_
Alves, Antonio 2020 Marketing digital
Adicionado & biblioteca: 27 Mar 2020 UOltima atualizacdo: 27 Mar 2020
12

Imagem 21: Guardar referéncias em pastas

12
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e Apo6s a deslocagao da referéncia, esta aparecera na pasta escolhida:

Pesquisa rapida

em | Todas as minhas referéncias ﬂ

Pesquisar

Minhas referéncias

Tedas as minhas referéncias (2)
[Néc agrupado] (1)
Lista temporaria (0)

Lixeira (205) Vazio

¥ Meus grupos

——)  \farketing digital (1)

Grupos compartilhados por outros
Cloud (3) /g
Teste (2) -l‘,.!z

Imagem 22: Guardar referéncias em pastas

2.4. Separador “Organizar”

¢ No separador “Organizar”, é possivel a) criar grupos (pastas), b) partilhar grupos com outros
utilizadores do EndNote Web, c) ver os grupos que outros utilizadores do EndNote Web
partilharam consigo, d) encontrar referéncias duplicadas e gerir anexos:

© clarivate | EndNote

Minhas referéncias Coletar lrganizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads

Gerenciar meus grupos Grupos de outros  Encontrar duplicagies  Gerenciar anexos

Imagem 23: Separador “Organizar”

e Em “Organizar’, no separador “gerenciar meus grupos” (pastas), & possivel a) criar um novo
grupo”, b) partilhar um grupo ja criado, c) mudar o nome de um grupo e d) excluir grupos:

1> Clarivate | EndNote

Minhas referéncias Coletar Organizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads

I Gerenciar meus grupos Erupns de outros  Encontrar duplicagbes Gerenciar anexos

Gerenciar meus grupos

Ndmero de
Meus grupos+ referéncias Compartilhar

Marketing digital 1 O Gerenciar compartilhamento Renomear Excluir
—_

Imagem 24: Separador “Gerenciar meus grupos”

13
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2.5. Separador “Formato”

e No separador “Formato”, &€ possivel a) gerar uma bibliografia autbnoma e b) exportar

referéncias de uma pasta especifica do EndNote Web:

© gmlﬁggfte EndNote

Minhas referéncias Coletar  Organizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads

Plug-in™ do Cite While You Write  Formatar artigo  Exportar referéncias

T |

Imagem 25: Separador “Formato”

Para gerar uma bibliografia autbnoma, basta selecionar a pasta a partir da qual se pretende

[ ]
extrair a bibliografia, selecionar o estilo bibliografico! e escolher o formato de arquivo

pretendido:

12 Clarivate EndNote

Analytics
Minhas referéncias Coletar Organizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads
Bibliografia Flug-in™ do Cite While You Write  Formatar artigo
Bibliografia
ey REferéncias: | - Marketing digital o

sl Estilos bibliograficos: | 1soese B Selecionar favoritos

=== Formato de arquivo I
HTML
TXT (plain text fils) m Visualizagio @ Impressio

RTF [rich text fila)

Imagem 26: Criar bibliografias autbonomas

1 Na UPT, as normas bibliogréaficas utilizadas sdo as normas ISO 690 para o Departamento de Direito e as

normas APA para os restantes Departamentos.
14
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e Para exportar referéncias, basta selecionar a pasta da qual se pretende exportar as
referéncias e selecionar o estilo de exportacao:

Exportar referéncias Exportar referéncias

Referéncias v Selecione... | Referéncias: | Selecione...
Lista temporéria

Estilos de exportagao Mo Estilos de exportagio EEEE
[N2o agrupado] BibTeX Export

Todas as referéncias na Minha biblioteca { EndMote Export

Refian [RIS) Export
Refer Export

- Cloud Tab Delimited

- Teste

Imagem 27: Exportar referéncias

2.6. Separador “Opcdes”

¢ No separador “Opgdes” € possivel consultar e alterar as informag¢8es da conta, como: a
senha de acesso, e-mail, informaces de perfil, idioma e assinatura:

© clarivate | EpndNote

Minhas referéncias Coletar  Organizar Formato Correspondéncia Opgoes Downloads

Senha Enderego de e-mail Informagdes do perfil  Idioma  Assinatura

Imagem 28: Separador “Opg¢des”

2.7. Importar referéncias da B-On

e Paraimportar referéncias da B-On para o EndNote Web, devera seguir os seguintes
passos:

a) Efetuar uma pesquisa ha B-On;

b) Se pretende importar referéncias de varios documentos, deve guarda-los na pasta pessoal
da B-On e, posteriormente, exporta-los de uma sé vez; para isso, abra a pasta pessoal da
B-On e cliqgue em “Exportar para o EndNote Web”. Atencdo: devera escolher a opgéo
“Exportar para o EndNote Web” e NAO “Exportar para o EndNote”;

c) Se pretende importar apenas um documento, pode fazé-lo seguindo as indicacdes da
alinea b), ou clicar sobre o titulo do documento e, do lado direito da pagina, escolher a
opgao “Exportar”; devera escolher a opcao de exportacéo referida na alinea anterior:

15
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Resumo detalhado

‘a; Texto compieto do POF

['” Exportar Endnote Web /
Mendeley

Informagoes relacionadas

X fic Jounal Rankings

B E

Localizar resultados
semelhantes
usando a pesquisa SmanText

Label Design

Autores:
Fonte:

Informagdes do
editor:

Ano de publicagio:

Descrigdo:

Tipo de documento:
Idioma:

ISSN:

Guia de Acesso e Utilizacao do EndNote Web

Lista de resultados = Refinar pesquisa 1de1

Ferramentas
. - . .
Prevention of Accidental Poisoning Through Package and g
Schneider, Kenneth C
P ‘.
Journal of Consumer Research, 9/1/1977, Vol 4, Issue 2, p. 67-74
Journal of Consumer Research H
)
1977
This article reports findings of a study which investigated the possibliity of controliing —’ -
childhood p @ by designing packages and labels to reduce children's
attraction toward these products. The major conclusion of the article is that such an
approach 1o poison control Is feasible 0
research article
English 0 p
00935301 n

15375277

Imagem 29: Exportar referéncias da B-On para o EndNote Web

Web irdo aparecer em “Todas as minhas referéncias, no grupo “Nao agrupado”:

Pesquisa rapida

em | Todas as minhas referéncias
Pesquisar
Minhas referéncias

Todas as minhas referéncias (3)

[MNio agrupado] (2) <

Lista temporaria (0)
Lixeira (205) Vazio

W Meus grupos

Marketing digital (1)

Grupos compartilhados por outros

Cloud (3) &%

Teste (2) ddy

TRACK YOUR CITATIONS
Claim your researcher
profile on Publons

Imagem 30: Pasta com referéncias importadas da B-On

MN.BG.02.0

A exportacdo demorara apenas alguns segundos e as referéncias importadas para o EndNote
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2.8. Utilizar o EndNote Web no Word (“Cite While You Write”)

Depois de instalado o Plug-in para o Word, aparecera na barra de ferramentas o separador
“EndNote”:

Word Ficheiro Editar

Ver Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda
v T Documento2
1se Inserir Desenhar Estrutura Esquema Referéncias Correio Rewver Ver EndNote @ ———
- o [ A et el — 1
2 Calibri (Carpo) 12 A~ A- | g% v === = = = (24| " —
ar N I 5 -~abe X X v Ay i v Bl = | = | = =~ S |~ e Hormal
h

Imagem 31: Separador “EndNote” no Word

e Se no separador do EndNote aparecer “EndNote 217, devera ser alterado em “preferéncias”,
“aplicagdes” e no menu pendente escolher a opgao “EndNote online” (imagem 32):
Ficheiro Base Inserir Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver Ajuda EndNote
33 331 Style:  APATth ~ | %3 Export to EndNote ¥
I:.I‘ R EN/ D [E! update Citations and Bibliography == preferences
Insert  Go to EndNote Edit
Citations _ Online _ Citation(s) = Convert Citations and Bibliography ~ | @ EndNote Help
Citations Bibliography & Tools
5 - SO RO ECR R 1 2 3 4 S 6:-1:7-1+8 9 10 1 12 1 14 15 17 +18
¢ EndNote Cite While You Write Preferences X
- # Application
Select the Cite While You Write application
2 Application: |Endiote online 4‘
Enter Your EndNote Online Subscription -
& hittp://vewwe.myendnoteweb.com:80/

E-mail Address:

Password

o] [ ot | [

Imagem 32: Mudar do “EndNote” para o “EndNote online”.

e Ao clicar no separador “EndNote”, ser-lhe-&o pedidos os dados de acesso do EndNote Web,
a fim de se estabelecer a ligagdo entre os dois programas; devera inserir o e-mail e a
password que utiliza para o EndNote Web:

MN.BG.02.0
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Documento?

Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver EndNote

12 +|[As av ||| A SR ETIE | ‘

AaBbCeDdEe || AaBbeeDdie  AaBbCcDe aasbeende. AgBb

s Xp | X v K7 v & v = = Sem Espaca... Titula 1 Titulo 2 Titula

Normal

EndNote Online Login

Please enter your EndNote Online subscription details:

E-mail address: |

Password:
Remember my e-mail address and password

Create an account Cancel

Imagem 33: Conex&o entre o Word e o EndNote Web

e No separador “EndNote”, a primeira coisa que devera fazer antes de comecar a redigir, é
definir gual a norma bibliogréfica que vai utilizar; para isso, na opgao “Style”, clique nas
setas e selecione “Select another style”:

@ Word Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda
e0e® H H (O =1 K- s DocuserTo
Base Inserir Desenhar Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ve
F N F‘ sl Sty AAG Style Guide 5 Tools v
Q l »’ E‘- Update Citations and Bibliograp - Preferences
Insert Go to Endiote Edit & Manage . o
Citation Online Citation(s) E‘, Configure Biblicgraphy e EndMate Help
@ Word Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda
[ EON ) “# | V=] g - = DocysEfito
Base Inserir Desenhar Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ve EndNote
Style: Select Another Style...
|H| EN |”|. -
Q 4 4 E‘- Update citat ¥ AAG Style Guide ferences
Incert  Go to EndNote Edit & Manage — ) - 1S0 690
Citation  Online Citationis) & configure i~ - AMote Help
Imagem 34: Selec¢éo da norma bibliogréafica a utilizar
[ ]

Ser-lhe-a apresentada uma vasta lista de normas bibliogréficas, pelo que devera digitar o
nome da norma que pretende utilizar (para o Departamento de Direito € a norma ISO 690;

para os restantes Departamentos é a norma APA 7th); depois de selecionar, clique em
“choose”:

18
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Word Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

Documento2
ase Inserir Desenhar Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver EndNote
n - F' Style [ select anathe.. 1| Tools *

Q ' rd [Z} Update Citations and Bibliography == Preferences
ert Goto EndNote Edit & Manage
e e BisiEEl [Z contigure Bibliography @ enanote Heip
L] EndNote Styles
Name -
AnUVIED THETapy
AORN J
APA 5th
APA 5th-Annotated
APA Bth

APA 6th - Sentence Case

APA Bth Nederlandse editie

APA 6th-Annotated

APA Bth-full name

APA 7th-Annotated

APA norsk bokmal 2018

APA norsk nynorsk 2018

APA norsk nynorsk 2018 Fotnote
APA_Bth_Kildekompasset Bokmal Fotnote 2018
APABth_lcelandic

APLAR J Rheumatology
Apoptosis

App Animal Behaviour Sci

? Cancel

Showing 4224 Styles frem EndNote

Imagem 35: Seleg¢éo da norma bibliografica APA 7th

C—

Word Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda
B B Documento?
1se Inserir Desenhar Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver EndMote
Style: [setect Another style... = Tools »

1
EN EERS
2 4 #
rt Gote EndNote Edit & Manage
ion Online Citation(s)

MN.BG.02.0

—-—
E‘- Update Citations and Bibliography —= Praferances
-—

o EndMote Help

[ ] EndMote Styles

E‘, Configure Bibliography

Name

Ironmaking and Steelmaking
Isig

Island Arc

ISME Journal

iSNAD

ISPRS J Photogrammetry
Israel J Ecology Evolution
Istanbul Med J

IT Professional

J Abnarmal Psychology

J Academic Librarianship

J Academy Marketing Science
J Accounting Public Policy

J Accounting Res

J Acoustical Soc of Amer

J Acute Medicine

? Cancel ose

Showing 4224 Styles from EndNote

T —

Imagem 36: Selegdo da norma bibliografica ISO 690
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e Definida a norma bibliogréafica a utilizar, podera comegar a redigir; a medida que vai redigindo,
devera citar as suas fontes.

e Parainserir uma citacao (de uma referéncia que guardou previamente no EndNote Web),
devera clicar em “Insert citation”; aparecera uma caixa de pesquisa onde devera procurar a
referéncia a citar (pode procurar por autor ou titulo) e fazer enter; depois de encontrar o
documento pretendido, basta clicar em “Insert”.

e NOTA IMPORTANTE PARA O DEPARTAMENTO DE DIREITO: se fizer as citacdes em nota de

rodapé, deverd primeiro inserir a “nota de rodapé” e, com o cursor na nota, basta selecionar

“Insert citation” e seguir os procedimentos do ponto anterior.

Documento?
Base Inserir Desenhar Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver
F EN F‘ Style: 180 890 Tools
Q r I'd [E} Update Citations and Bibliography == Preferences
Insert Go to EndNote Edit & Manage
Citation . Online Citation(s) B} confiaure Bibliography @ Endhiote Help

Na era das tecnologias da informagédo, o marketing digital torna-se fundamental para
estabelecer a ligag&o entre o fornecedor de produtos/servigos e o cliente final

[ ] EndNete Find & Insert My References
Find Citation: | C. marketing digital [x]
Author ~ Year Title
Alves 2020 Marketing digital

Reference Type: Book
Author: Alves, Antonio
Year: 2020

Title: Marketing digital
Publisher: Dom Quixote
Number of Pages: 236 p.
Edition: 3.7 ed.

ISBN: 978-972-36534-74-3

LI nsert |~

Library: EndNote 1 ainlist

Imagem 37: Inserir citagdo

e Depois de clicar em “Insert”, a citagado e a respetiva referéncia bibliografica serdo incluidas no
trabalho, ao mesmo tempo e de forma automatica:

20
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ir Estrutura

Style:

E,‘- Update Citations and Bibliography

Esquema

E‘, Configure Bibliography

Referéncias Correio Rever Ver EndNote

= Tools ~

== Preferences

o EndNate Help

Na era das tecnologias da informacdo, o marketing digital torna-se fundamental para
estabelecer a ligagdo entre o fornecedor de produtos/servigos e o cliente final (Alvesh

2020).

Guia de Acesso e Utilizagdo do EndNote Web

Citagdo

ALVES, A. Marketing digital. Edtion ed.: Dom Quixote, 2020. 236 p. ISBN 978-972-

36534-74-3. ﬁ

Referéncia bibliografica

Imagem 38: Insercdo automatica da citagdo e da referéncia bibliografica no Word

NOTA IMPORTANTE: as referéncias bibliograficas serdo “empurradas” para o fim documento

a medida que for redigindo (nunca se perdem no meio do texto).

A medida que adicionar novas citacdes, as referéncias bibliograficas serdo automaticamente

adicionadas ao trabalho, por ordem alfabética.

Se pretende adicionar a pagina na citagdo, devera posicionar o cursor sobre a citagao a fim

de a selecionar, clicar em “Edit citation”; aparecera uma caixa onde podera adicionar a pagina;

clique em “ok” para inserir:

MN.BG.02.0

Base Inserir Desenhar Estrutura Esquema

style 1S0 630
% |’?’l. e

E! Update Citations and Bibliography

Insert Go to EndNote Edit & Manage

Citatian Online Citatian(s) L;"’ Configure Bibliography

® EndNote Edit & Manage Citations

Citation ~ Count  Library

¥ (Alves 2020)

Referéncias Correio Rev

Tools »

== Preferences

o EndNote Help

€ ©) Alves, 2020, Marketing... 1

IR refererce

Exclude author Exclude year
Prefix:

Suffix:

ﬁ%ges:

?) [~

Totals: 1 Citation Group, 1 Citation, 1 Reference

Traveling Library

Cancel -I]'P

Imagem 39: Adicionar nimero de pagina a citagcao
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2.9. Como imprimir e/ou guardar uma ficha de leitura do EndNote Web em
PDF?

e Seja para imprimir ou guardar uma ficha de leitura em PDF, devera proceder da seguinte
forma:
a) Na sua conta do EndNote Web, clique no titulo da referéncia que pretende imprimir e/ou
guardar em PDF (ao clicar, abrira a folha de recolha de dados):

Quick Search Marketing digital
in  All My References a Show 10 per page a M o Page 1 ofl Go P M
Search
TJAIl Page | addtogroup E Copy To Quick List Delete Remove from Group

My References i Authort Year Title
All My Referances (3)

[Unfiled] (2) 0 Alves, Anténio ﬁ Marketing digital

Quick List (0) Addﬁfl to Library: 27 Mar 2020 Last Updated: 28 Mar 2020
Trash (205) Empty W&
W My Groups

Marketing digital (1) Show 10 per page [ 4 4 Page |1 ofi Go PP

Imagem 40: Selecionar a ficha de leitura

b) Oculte os campos vazios:

_> Hide Empty Fields

Book

Alves, Antdnio Q
Marketing digital
2020

Dom Quixote

236 p.

Imagem 41: Ocultar campos vazios da ficha de leitura
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c) Ao ocultar os campos vazios, apenas serao visiveis os dados introduzidos:

View Reference in 'Marketing digital'

4 Record 1of 1 p Return to list

Copy To Quick List Delete Add to group shared by others... B

Bibliographic Fields:

Reference Type: Book

Author: Alves, Anténio Q
Title: Marketing digital
Year: 2020

Publisher: Dom Quixote
MNumber of Pages: 236 p.

Edition: 3.3 ed.

P Attachments:

Optional Fields:

ISBN: 978-972-36534-74-3
Added to Library: 27 Mar 2020

Last Updated: 28 Mar 2020

P Groups: Marketing digital

Imagem 42: Ficha de leitura com campos vazios ocultados

d) No seu browser, selecione a opgao “Imprimir’ (todos os browser’s tém esta op¢ao):

@ safari Edigdo Visualizagdo Histérico Marcadores Janela Ajuda

oo e® < Nova !anela ) #N
. Nova janela privada 3N |
Apple iCl  Novo separador 3T lbook Twitter Linkedin The Weather Channel Yelp
:I Abrir ficheiro... %O b7 weomail : A Receber
Ir para a barra de enderecos... 3L
o Emlﬂﬂ‘.:sat Fechar janela W
Fechar todas as janelas AW
Fechar separador BW
My Reference Guardar como... oaeg ch Options Downloads
Partilhar 4

Exportar como PDF...

Quick Sez in' i iqital’
' Importar marcadores... ce in "Marketing digital
| Exportar marcadores... 1 p  Returnto list
in | All My R -
Imprimil'... ®p o Delete Add to group shared by others... [
Search .
My References
SRy Pt sl Bibliographic Fields:
[Unfiled] (2)
Quick List (0) Reference Type: Book
Trash (205) E .
rah (205) | Empty Author: Alves, Anténio Q
¥ My Groups
Marketing digital (1) Title: Marketing digital
Groups Shared by Others Year: 2020
Cloud (3) 4%
Publisher:
Teste (2) A MBHSRER: Dom Quixote
Number of Pages: 236 p.

TRACK YOUR CITATIONS .
claim your researcher Edition: 3.3 ed.
profile on Publons

Imagem 43: Imprimir ficha de leitura via “Imprimir” do browser

23
MN.BG.02.0



UNIVERSIDADE
PORTUCALENSE

BIBLIOTECA GERAL Guia de Acesso e Utilizagdo do EndNote Web

e) Selecione “Imprimir” ou guardar em “PDF”:

Tde

'>| PDF a Maostrar detalhes Cancelar .

Imagem 44: Guardar ficha de leitura em PDF ou imprimir

2.10. Correcdo de eventuais erros nas citagdes e nas referéncias
bibliogréaficas

e NOTA IMPORTANTE: ndo deverd, nunca, fazer corre¢des nas citagdes e/ou nas referéncias
bibliograficas no documento Word que tem ligacdo ao EndNote Web, sob risco de apagar
essa informacéo.

e Para fazer essas correcdes, devera clicar na opg¢éo “convert citation and bibliography” e
selecionar “convert to plain text”. Esta acdo cria um novo documento sem ligagdo ao EndNote
Web, que se pode corrigir e alterar. Este processo s6 devera ser, neste sentido, efetuado no
final do trabalho.

H -0 & = Guia de acesso e utilizagio do EndNote Web.docx - Word
Ficheiro Base Inserir Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver Ajuda EndNote Q Diga-me o que pretende fazer
rl,, EN rl,, 1| syle ACS v Export to EndNote
Q 4 4 |__| Update Citations and Bibliography :—E Preferences
Insert  Goto EndMaote Edit
Citations Online —EWL_' Convert Citations and Bibliography - 0 EndMote Help
Citations B?  Convert to Unformatted Citations Tools

L 3 CRURBNERN - IR O B U C RS § AN RS PRSI B C I BRI BES LU0 RS ¥ B

Guia de A, Utilizacdo d Web

na Convert Word Citations to EndMote online uia de Acessa e ilizacdo do Eugilas We

E ey €ITOS NAS citagées e nas referéncias
- bibliograficas

- L} Convert to Plain Text

Imagem 45: Converter documento em “plain text”
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