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PREAMBULO

No inicio de 2008 foi aprovado em Conselho Cientifico o Projeto “Biblioteca Cientifica Digital”,
a partir do qual foi desenvolvido o Repositério Institucional da UPT, disponivel ao publico a partir de
Maio do mesmo ano. Em Marc¢o de 2014 foi aprovada pela Reitoria a primeira versédo da Politica de
Acesso Aberto da Universidade Portucalense (IMP.GE.63), que incluia um mandato, e que no
presente documento se atualiza e completa com a regulamentac¢do dos aspetos relacionados com
0s critérios de armazenamento e preservacao dos recursos arquivados no Repositério.

O Repositoério Institucional € o instrumento pelo qual a UPT cumpre o disposto no Artigo 50°
do Decreto-Lei n°® 115/2013, de 7 de agosto, e na Portaria n°285/2015, de 15 de setembro, quanto
a obrigatoriedade do depdsito de uma copia digital da verséo final das dissertacdes de mestrado e
das teses de doutoramento, bem como o depdsito de outros trabalhos que, nos termos da lei,
substituam aquelas no processo de obtencéo dos respetivos graus, num repositorio integrante da
rede RCAAP.

O Repositorio UPT tem como principal objetivo a valorizacdo da producdo cientifica dos
docentes, investigadores e alunos da Universidade Portucalense, aumentando a sua visibilidade e
melhorando a sua difusé@o através da participagédo na rede informética mundial de conhecimento e
cultura.

Integra-se assim a Universidade Portucalense no movimento internacional de acesso aberto
a literatura cientifica, i.e., 0 acesso livre e gratuito como regra geral a seguir na produgéo cientifica
das comunidades universitarias, e a sua divulgagcédo, ambas hoje mais facilitadas pela Internet. Este
movimento foi iniciado pela “Budapest Open Access Iniciative” (2002) e pela “ECHO Charter” (2002),
seguindo-se a “Bethesda Statement on Open Access Publishing” (2003), a “Berlin Declaration on
Open Access to Knowledge in the Sciences and Humanities” (2003), e as “Recommendations from
the EUA Working Group on Open Access”, adotadas pelo Conselho da EUA em Marco de 2008. E
assim o horizonte da «democratizacao da sociedade do conhecimento» que move as politicas do
Acesso Aberto, as quais, em 26 de marco de 2008, em Barcelona, foram aprovadas por
unanimidade pelo Conselho da European University Association (EUA) e reafirmadas, em 17 de
julho de 2012, pela Comissdo Europeia (Towards better access to scientific_information). Mais
recentemente, a mesma CE apresentou as diretrizes que estabelecem o Acesso Aberto (Open
Access) como principio universal no Horizonte 2020 para todos os projetos financiados pela
Comissao Europeia. A FCT adotou a Politica de Acesso Aberto da EUA e tornou-a obrigatoria.

A Universidade Portucalense assume esta orientacdo da politica cientifica nacional e europeia
e compromete-se com 0 seu aprofundamento e implementacdo; considerando que é do seu
interesse estratégico otimizar o acesso, a visibilidade e o impacto da publicacdo cientifica produzida
pelos seus docentes, investigadores e alunos, bem como assegurar a preservacdo e
democratizacdo do acesso a essa mesma producédo, atualiza e define por esta via a sua Politica de
Armazenamento, Preservacdo e Acesso Aberto a Informacéo Cientifica, através da qual também
implementa o Mandato de depésito das publicacdes cientificas dos autores com afiliacdo em
gualquer Centro de Investigacdo ou Departamento da Universidade Portucalense.

1. MISSAO DO REPOSITORIO
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O Repositorio UPT é um instrumento estratégico para a prossecucdo da missdo da
Universidade Portucalense como instituicdo de Ensino Superior e, no cumprimento das suas
obrigagbes legais, tem como objetivo reunir, armazenar, preservar, disponibilizar e divulgar, num
Unico sitio, o conjunto de toda a producéo cientifica realizada na Universidade.

2. COMUNIDADE DE INTERESSE

A comunidade de interesse do Repositdrio é constituida pelas seguintes entidades:

a) Orgdos administrativos: Direcdo da Cooperativa Universidade Portucalense Infante D.
Henrique e respetivos membros;

b) Orgéos pedagogicos e de investigacio: Reitoria, Departamentos e Centros de Investigacio
e respetivos dirigentes;

¢) Docentes, investigadores, bolseiros, funcionarios, alunos e quaisquer outras pessoas com
vinculagdo a Universidade Portucalense;

d) Publico cientifico em geral.

3. PRINCIPIOS GERAIS E MANDATO

A Universidade Portucalense requer:

3.1. Que todos os docentes e investigadores da Universidade depositem obrigatoriamente no
Repositério Institucional um exemplar eletrénico dos artigos publicados em revistas cientificas,
comunicacdes a congressos, conferéncias, obras coletivas e outros trabalhos académicos.

3.2. Que o depdsito das referidas publicacdes seja realizado imediatamente apdés a
publicacéo, assegurando-se que:

a) Os metadados da publicacao (titulo, autores, identificacdo da fonte, resumo, palavras-
chave) ficardo sempre em acesso livre;

b) Embora, em principio, 0 acesso ao texto integral das publicacdes deva ser livre e imediato,
essa forma de acesso serd definida pelos autores, em conformidade com eventuais periodos
de embargo ou restricbes determinadas pelas normas de direitos de autor que se apliquem.

c) A forma de acesso referida na alinea b) sera indicada pelos autores através das seguintes

formas alternativas:

- Através do Autodepésito no Sistema de Gestdo de Ciéncia da Universidade
Portucalense (Converis), a partir do qual sera redistribuido para o Repositorio UPT, e que se
considera aqui a forma convencional de depdsito;

- Através do autodepdsito no Repositério UPT (depois de solicitada permissdo ao
Diretorda Biblioteca), confirmando a Concesséo De Licenca de Distribuicdo Nao-Exclusiva na
folha de recolha de dados correspondente, e assinalando a modalidade de acesso autorizada,
disponivel na folha de recolha de dados “Acesso”, e que podera ser:

- Livre, universal e imediato;

- Restrito & comunidade académica da Universidade Portucalense;

- Embargado por um periodo de seis a doze meses ou, excecionalmente,
por mais de doze meses, desde que devidamente justificado;

- Privado, desde que devidamente justificado.

- Através do envio do ficheiro do trabalho para a BGUPT com o objetivo de depésito
do Repositério, indicando a modalidade de acesso, caso 0 autor ndo pretenda o
acesso aberto, e ficando implicita neste envio a Concessdo De Licenca de
Distribuicdo Nao-Exclusiva a UPT.

3.3. Todas as publicages cientificas da autoria ou coautoria de docentes e investigadores da
Universidade Portucalense referidas nos relatérios das unidades organicas, centros de
investigacao, relatorios individuais de atividades, processos para concursos, etc., com data igual
ou posterior a Janeiro de 2014 deverdo conter obrigatoriamente um apontador para a versado da
publicacdo depositada no Repositério UPT.

IMP.GE.15.1 Pagina 3 de 21



UNIVERSIDADE PORTUCALENSE

3.4. Para efeitos de avaliagdo de desempenho, a validacdo dos relatérios individuais de
publicacBes apresentados pelos docentes e investigadores requerera a indicacdo do referido
apontador para o Repositério UPT, inserida no final da referéncia bibliografica de cada publicagéo.

3.5. No caso das dissertacfes de mestrado ou das teses de doutoramento (ou trabalhos
equivalentes a atribuicdo dos respetivos graus) que tenham obtido aprovacdo, o depdsito no
Repositério é obrigatério por lei, e é garantido pela Biblioteca Geral da UPT, através de
procedimento proprio - Procedimento do Repositério Institucional (PE.BG.03);

3.6. As dissertacdes de mestrado ou as teses de doutoramento referidas no nimero anterior
também podem ser objeto de Acesso Restrito ou Embargo, em parte ou no todo, por um periodo
variavel, cabendo aos autores e aos orientadores ou supervisores solicitd-lo de modo
fundamentado. O embargo aplicar-se-a apenas ao acesso, mantendo-se sempre a obrigatoriedade
do depdsito;

3.4. Para manter os direitos de uso ndo-comercial das obras, deve recorrer-se, sempre que
possivel, a utilizacdo do SPARC Author Adendum nos contratos celebrados com editores.

4. VALORES

O Repositorio UPT, no ambito da sua Politica e do seu plano de preservacao digital, pauta-se
por um conjunto de valores, a saber:

a) O da Confianca de todas as partes envolvidas, nomeadamente os autores e os utilizadores
da informacéo do Repositério. A confianca materializa-se na certeza da continuidade da prestacéo
do servico, na sua qualidade e na fiabilidade da informac&o disponibilizada;

b) O da Transparéncia na relacdo com todas as partes, através da divulgacao de informacao
procedimental, bem como documentos relacionados com o sistema, meta-informacdo de
preservacao e relatérios de auditoria;

¢) O do Rigor na monitorizacdo da legislacdo que constitui o quadro juridico de suporte, das
normas, recomendacdes e boas praticas de preservacdo digital, no sentido de adequar o
Repositério a novas conjunturas;

¢) O da Autenticidade dos objetos digitais preservados (Anexo 1), e devendo ser capaz de a
demonstrar a qualquer parte interessada, nos termos do compromisso de preservacao assumido;

d) O da Acessibilidade a informacao preservada, capacidade de localizar os objetos digitais,
de os recuperar, visualizar, e de 0s situar no seu contexto de producdo e manutencao;

e) O da Usabilidade da informacéo preservada permitindo a sua reutilizacéo e elaboracéo de
trabalhos derivados;

f) O da Seguranga na capacidade preventiva e corretiva, em caso de falha ou de tentativa de
intrusdo, tanto na salvaguarda da integridade fisica, l6gica e conceptual dos objetos digitais, como
na garantia dos direitos de acesso, dos deveres de reserva e dos direitos de propriedade intelectual
com que o Repositorio se compromete;

g) O da Qualidade geral dos servicos prestados, hum compromisso de monitorizacao
constante dos diferentes componentes do sistema e de realizacao de auditorias internas requlares.

h) O da Inovagédo aplicada as fungfes de ingestédo, de administragéo e de livre acesso, num
duplo compromisso de atualizagdo do sistema face aos avangos tecnoldgicos, e de participacéo
ativa, quando apropriado, em parcerias de investigacdo e desenvolvimento de novos recursos.

5. OBJETIVOS GERAIS DO REPOSITORIO

a) Guardar e conservar de forma sistematica os materiais resultantes da producao cultural,
cientifica e técnica da UPT;

b) Contribuir para a visibilidade e aumentar o impacto da investigacao cultural, cientifica e
técnica desenvolvida na UPT;

c¢) Permitir o acesso continuado através da Internet a producéo cultural, cientifica e técnica
produzida pela UPT;

d) Preservar em suporte digital a memdaria cultural, cientifica e técnica da UPT,;
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e) Partilhar o conhecimento cultural, cientifico e técnico produzido, contribuindo para criacao
de novo conhecimento;

f) Participar ativamente, enquanto parceiro da rede RCAAP, no esforco conjunto da
comunidade cientifica nacional e internacional, no dominio do acesso aberto a repositorios
institucionais.

6. PROCEDIMENTOS A ASSEGURAR

Para a concretizagdo e prossecuc¢édo dos principios, valores e objetivos do seu Repositério, a
UPT assume a responsabilidade por:

a) Estabelecer e assegurar os procedimentos necessarios a preservacdo dos conteudos
digitais depositados no Repositério garantindo o acesso continuado aos mesmos, por tempo
indeterminado;

b) Apoiar e esclarecer duvidas no processo de depésito dos documentos;

c) Esclarecer questdes relacionadas com os direitos de autor, se necessario junto do RCAAP;

d) Fornecer estatisticas sobre a utilizagdo (consultas e downloads) dos documentos
depositados no Repositorio;

e) Validar os metadados dos documentos, assegurando a qualidade dos mesmos para efeitos
de recuperacdo da informacéo e autenticidade (Anexo 1);

g) Promover acdes de formacédo e de divulgacao para os utilizadores;

h) Apoiar iniciativas institucionais de relevo que visem maximizar o beneficio da partilha do
conhecimento cientifico.

7. ARQUITETURA TECNOLOGICA E INFORMACIONAL

O Repositério UPT esta implementado sobre a plataforma DSpace que possibilita, de forma
facil e &gil, a recolha, a descricdo, a distribuicdo e a preservacao dos recursos em suporte digital.
O Repositorio esta estruturado em <Comunidades>, correspondendo aos Centros de Investigacéo
e aos Departamentos, cada uma subdividida em <Colec¢des>, de acordo com o tipo de recursos; as
<Comunidades> incluem, nalguns casos, <Sub-Comunidades>, a exemplo da sub-comunidade
“Revista Juridica Portucalense”, criada no seio da <Comunidade> IJP. O Repositorio esta
internamente organizado em <Grupos> de depositantes que, num primeiro nivel, correspondem aos
técnicos da Biblioteca com permissdo de depésito e aos técnicos com permissées administrativas
e, num segundo nivel, correspondem aos centros de Investigacdo e aos Departamentos existentes
na UPT. Estes <Grupos> tém permissdes especificas de depdsito, no a&mbito das colecbes de cada
<Comunidade>. A proposta de criacdo de novas comunidades poderd ser apresentada ao
Administrador do Repositério, que a avaliard e apresentara a proposta, acompanhada de parecer
técnico, ao Vice-Reitor responsavel pela investigacdo, que tomara a deciséo final. Uma vez aceite
a proposta de criagdo de uma nova <Comunidade>, <Sub-Comunidade> ou <Cole¢do>, esta sera
implementada pela equipa responsavel, e passard a integrar a estrutura informacional do
Repositorio.

8. QUADRO JURIDICO E NORMATIVO

O Repositério UPT opera em conformidade com o quadro juridico e normativo estabelecido
nos seguintes diplomas legais e recomendacdes governamentais: O Decreto-Lei n.° 362/86, de 28
de outubro, estabeleceu a obrigatoriedade do depdsito legal das teses de doutoramento e das
dissertacbes de mestrado na Biblioteca Nacional. O Decreto-Lei n.° 52/2002, de 2 de marc¢o, que
rege o registo nacional de teses de doutoramento em curso, cujo carregamento é da
responsabilidade das instituicbes de ensino superior e que € disponibilizado na Internet pelo
Ministério da Educacéo e Ciéncia; O Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, em complemento do
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ja fixado pelo Decreto-Lei n.° 362/88, de 28 de outubro, alargou a obrigacdo ao depdsito de uma
versao digital das teses de doutoramento e das dissertacdes de mestrado na Biblioteca Nacional e
no Observatério da Ciéncia e do Ensino Superior. A Resolucdo do Conselho de Ministros n.°
91/2012 que aprova o Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital; o Artigo 50.° do Decreto-
Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto,
determina que as teses de doutoramento, bem como outros trabalhos que nos termos da lei
substituem estas no processo de obtencdo do grau de doutor, bem como as dissertacBes de
mestrado, estao sujeitas ao deposito obrigatorio de uma coépia digital num repositério integrante da
rede do Repositdrio Cientifico de Acesso Aberto de Portugal, operado pela Fundacgéo para a Ciéncia
e Tecnologia, I.P.; a Politica sobre a Disponibilizacdo de Dados e outros Resultados de Projetos de
I&D Financiados Pela FCT (adotada em 5 de maio de 2014) e a Portaria n.° 285/2015, de 15 de
setembro, que alargou a obrigatoriedade do depésito de uma versdo digital das teses de
doutoramento e das dissertacdes de mestrado na Biblioteca Nacional e no Observatério da Ciéncia
e do Ensino Superior; a Politica Nacional de Ciéncia Aberta criada pela Resolucéo n° 21/2016, do
Conselho de Ministros de 24 de margo de 2016, no seguimento dos Principios Orientadores -
Ciéncia Aberta Conhecimento para Todos, de Fevereiro 2016, do Ministério da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior; O relatério de diagnostico sobre registo de teses e dissertacdes no RENATES e
depdsito no RCAAP, remetido pela Sra. Secretaria de Estado do Ministério da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior, Maria Fernanda Rollo, as Instituicdes do Ensino Superior (22 de janeiro de 2017)
muito especialmente o Ponto 5.1 (Implementacdo de workflows internos que facilitem o depdsito
correto dos trabalhos no RCAAP ).

9. REVISAO DA POLITICA

A Politica de ingestéo, gestéo e preservacao do Repositério sera revista ordinariamente, de
dois em dois anos, sem prejuizo da possibilidade de revisdo antecipada, a qualquer momento, ou
de altera¢Bes técnicas pontuais, aprovadas pela Administracdo do Repositorio.

10. POLITICA DE ACEITACAO DOS DOCUMENTOS

Para que um documento possa ser aceite no Repaositério, deve respeitar 0s seguintes critérios:

a) O documento devera ser produzido (ou co-produzido) por membros da Universidade
Portucalense Infante D. Henrique;

b) O documento devera ser de natureza cultural, cientifica ou técnica;

¢) O documento devera estar em suporte digital;

d) As Dissertacdes de Mestrado e as Teses de Doutoramento deverdo estar completas e na
sua verséo final (cf. Ponto 11: Servigos Integrados - Procedimento - Workflow), prontas a serem
disponibilizadas de acordo com as autorizagBes dos autores e as politicas de depdsito do
Repositério, e no caso dos documentos por auto-depdsito, das editoras (se aplicavel);

e) Os autores, ou seus representantes, que realizam o auto-depdsito devem estar disponiveis
e capacitados para dar a Universidade Portucalense o direito de preservar e distribuir digitalmente
o0 documento através do Repositério, de acordo com o licenciamento e restricbes de acesso
selecionadas;

f) Os documentos devem respeitar os limites de tamanho estabelecidos pela UPT;

g) O depdsito no Repositério UPT implica a garantia de que os documentos cumprem
integralmente a legislacdo aplicavel, nomeadamente em matéria de propriedade intelectual e
protecéo de dados pessoais.

11. SERVICOS INTEGRADOS - PROCEDIMENTO (WORKFLOW)
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O workflow do Repositério UPT envolve uma equipa transversal a varios servicos da
Universidade, cuja articulagéo vertical e horizontal garante o cumprimento eficaz dos objetivos do
Repositério.

11.1. DEPOSITO DE DOCUMENTOS

No que respeita aos Depositos Institucionais das <Dissertacdes de Mestrado> e <Teses de
Doutoramento>, a Area de Recursos de Informacao (Biblioteca Geral) inicia o processo de dep0sito,
relativamente aos seguintes pontos:

a) Titulo completo do trabalho;

b) Outro titulo completo e/ou subtitulo completo (caso exista);

¢) Nome completo do autor (rigorosamente igual ao Bl, CC ou Passaporte);

d) Nome(s) completo(s) do(s) orientador(es) (rigorosamente igual/iguais ao Bl, CC ou
Passaporte);

e) Data da defesa

f) Data da submisséo (correspondente a que consta na versao definitiva)

g) ldentificador Unico da tese - TID (RENATES), de acordo com registo previamente feito
pela Secretaria Académica,

h) Designacéo do grau académico associado ao trabalho;

i) Tipologia do trabalho (tese de doutoramento);

j) Dominio Cientifico;

k) Idioma em que a tese de doutoramento esté redigida;

[) Projeto ou Bolsa de Financiamento (esta identificagdo geralmente é um requisito dos
financiadores. Dever-se-a inserir um dos elementos identificativos: nimero, nome, acrénimo ou
referéncia);

m) Tipo de acesso: <Aberto> (por omissao), <Restrito>, <Embargado> ou <Fechado>; No
caso de haver acesso <Restrito> ou <Embargado>, devera ser colocada: (a) a data em que o

embargo deve cessar; (b) a justificacdo do embargo (no caso de a publicacéo ter financiamento
FCT e de ter indicado um periodo de embargo superior a 12 meses, nas Ciéncias Sociais e
Humanidades, e de 6 meses nas restantes areas; as razoes para tal embargo deverao ser indicadas
em impresso proprio, por parte do autor e subscritas pelo orientador);

n) Carregar o ficheiro (conforme formatos autorizados; cf. Anexo 4); (a) Cépia digital do
original da Versao Final de todas as Teses de Doutoramento e Dissertacbes de Mestrado
defendidas e aprovadas na UPT (ou trabalhos equivalentes a atribuicdo dos respetivos graus) das
guais resultou a atribuicdo do grau de Mestre e Doutor.

0) Licenca Creative Commons 4.0 Internacional (no caso de trabalhos financiados pela FCT,
0 uso da licenca CC-BY é recomendado);

p) Indicacéo dos patrocinadores (caso existam);

g) Formatos autorizados dos ficheiros associados aos trabalhos (cf. anexo ao Despacho n.°
14167/2015, de 1 de dezembro; e o artigo 13° da Portaria n® 285/2015, de 15 de setembro);

r) As boas préticas dos Repositérios Institucionais aconselham a agregacéo de ficheiros num
unico documento final (de preferéncia pdf, no caso de ficheiros de texto). Posteriormente, no
decurso do fluxo determinado por este workflow, todos os dados destes documentos serdo
validados pela Biblioteca, a qual cabe a responsabilidade pela sua insercédo e conformidade final
com os critérios legalmente estabelecidos, designadamente:

s) <Comunidade>, <Subcomunidade> e <Colecdo> do Repositério a qual o documento
corresponde;

t) Palavras-chave;

u) Resumo / Abstract.

11.2. AUTO-DEPOSITO
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No que respeita ao auto-depoésito, todos os depositantes autorizados deverdo fazer a sua

autenticagdo mediante o acesso institucional pré-definido pelos Servicos de Informética e que
coincide com a identidade de acesso ao sistema de e-learning da Universidade Portucalense
(Moodle). Todos os depositantes autorizados tém completa autonomia para submeter os seus
proprios documentos, dentro dos parametros estabelecidos pelo Repositorio:

© 0o N Ok~ WDN

e e o
o oA WNDNPRO

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24.
25.

<Comunidade>, <Subcomunidade> e <Colecado> do Repositério a qual o documento
corresponde;

Nome do(s) autor(es);

Titulo e subtitulo completos do trabalho, ou titulo alternativo ou traducao (caso exista);
Data da publicacéo;

Editora;

Primeira pagina (no caso de artigos de revista, capitulos de livro, etc.);

Ultima pagina (no caso de artigos de revista, capitulos de livro, etc.);

Numero de edigéo (se houver);

Volume (se for o caso);

- Citacéo;
. Série /nUmero atribuido ao item;
- Nome da série;

- DOl (caso exista identificador associado)

Identificadores (ISBN, ISSN, ISMN, URI, Documento governamental e outro);

. Versao da editora;

. Revisdo de Pares especialistas (SIM/NAO);

Tipologia do documento;

Idioma

Titulo da Revista, Periodico, Monografia ou Evento;

Local de Edic&o ou Evento;

Palavras-chave ou assuntos;

Resumo / Abstract (pode adicionar mais que um no caso de querer coloca-lo também em
outro idioma);

Projeto Financiado (esta identificagdo geralmente € um requisito dos financiadores. Dever-
se-a inserir um dos elementos identificativos: niumero, nome, acronimo ou referéncia);
Tipo de acesso: <Aberto> (por omissdo), <Restrito>, <Embargado> ou <Fechado> 4 ;

No caso de haver acesso <Restrito> ou <Embargado> devera colocar:
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a) a data final do embargo;
b) a justificacdo do embargo (no caso de a publicacéo ter financiamento FCT e de ter
indicado um periodo de embargo superior a 12 meses, nas Ciéncias Sociais e
Humanidades, e de 6 meses nas restantes areas; as razdes para tal embargo);

26. Licenca Creative Commons;

27. patrocinadores;

28. Descrigcéo adicional,

29. Carregar o ficheiro (conforme formatos autorizados; cf. Anexo 4);

30. verificar o deposito (e corrigir caso haja inconformidades);

31. Aceitar a licenca de distribuicdo do Repositério;

32. Concluir o registo;

Finalizado o depésito, os documentos passardo por um processo de validacdo do ponto de
vista técnico e documental pela Biblioteca Geral, de forma a garantir a normaliza¢éo dos dados e o
cumprimento das regras internacionais que séo exigidas para se participar no projeto RCAAP.

11.3. VALIDACAO DOS DOCUMENTOS

Todos os documentos depositados passardo por um processo de validacdo técnica e
biblioteconémica pela Biblioteca Geral, de forma a garantir a normalizacao dos dados e metadados,
bem como o cumprimento das regras internacionais exigidas. Assim, a Biblioteca deve:

- Verificar todos os campos preenchidos e a preencher no formulario da plataforma; (C.f.
Anexo 3). O Autor tem sempre a possibilidade de ativar a opcao «Pedir cOpia ao autor», pelo que
0 Repositorio UPT respeita sempre os <Direitos de Autor>.

- Verificar a concordancia dos dados introduzidos na descricdo com os dados exibidos no
documento eletrénico;

- Verificar a conformidade dos ficheiros;
- Zelar pela monitorizacdo dos dados;
- Zelar pela consisténcia da base de dados;

- No caso das teses e dissertacbes, ou equivalente, assegurar que o respetivo TID foi
atribuido e enviado pela Secretaria Académica;

- Rejeitar ou concluir o depdsito, a fim de que Ihe seja atribuido o identificador UGnico
permanente (o handle; n.b. - s6 com a atribuicdo deste handle é que o depdsito esta concluido e
de acordo com a Lei);

- Proporcionar formagé&o a todos os utilizadores;

- Administrar o DSPACE, em colaboracdo com a Area de Sistemas de Informacéo
(Informatica), em tudo o que diz respeito ao Repositorio.

11.4. SERVICOS COMPLEMENTARES

O Procedimento descrito carece da cooperagéo e a implementacao por parte dos servicos de
Informatica (Area de Sistemas de Informacéo), aos quais cumpre:
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a) Desenvolver software ou instalar as APIs que estabelecam ligacdo das bases de dados
internas com o0 RCAAP, garantindo assim a interoperabilidade entre os sistemas;

b) A atualizacdo de software de forma a garantir a execucdo dos trabalhos nos formatos
autorizados, assim como o alojamento de objetos digitais de dimensbes alargadas tais como
filmes, plantas (curso de cinema, arquitetura ), etc., assegurando assim 0 acesso e preservacgao
aos documentos no Repositorio.

11.5 QUESTOES JURIDICAS

O Repositério deve possuir politicas estabelecidas que o protejam contra potenciais litigios ou
contestacdo de direitos de propriedade intelectual. E obrigatério que todo o depositante declare
conceder a Universidade Portucalense a autorizacdo e o direito ndo-exclusivo de arquivar,
disponibilizar e divulgar no seu Repositério Institucional, no todo ou em parte, o documento entregue
em formato digital (ou em outro tipo de formato). Devera também autorizar a Universidade
Portucalense, se for necessario, a converter 0 documento, sem alterar 0 seu conteldo, para
qualquer outro formato, meio ou suporte no ambito estrito deste Repositério digital. Declara ainda
gue o documento entregue € um trabalho seu, original e de sua propriedade, ndo infringindo no todo
ou em parte os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade. Declara igualmente, se for o caso,
ter obtido a autorizacdo de terceiros (eventuais detentores de direitos de autor sobre materiais
contidos no documento, claramente identificados no texto e reconhecidos como tal) para conceder
a Universidade Portucalense o direito de disponibilizar tais materiais através do seu Repositdrio
Institucional. Por ultimo, declara ainda, caso se aplique, que cumpriu as obriga¢cfes exigidas pela
instituicdo que financiou ou apoiou a investigagdo de que resultou o presente documento. Declara
finalmente que reserva para si a prerrogativa de conceder a terceiros os direitos agora outorgados
a UPT através desta licenca Nao-Exclusiva de disponibilizacéo, e que retém para si todos os direitos
de autor e a faculdade de poder usar este documento em trabalhos futuros. Todas as questbes
juridicas emergentes no ambito do Repositdrio serdo submetidas & apreciacéo da Area Juridica da
UPT.

12. ACORDO DE TRANSFERENCIA DE DIREITOS

A estratégia de preservacao digital utilizada pelo Repositério UPT exige que sejam aplicadas
sobre os objetos digitais acBes que, em certas situacdes, poderdo implicar a sua conversao para
novos formatos ou suportes. Para que o Repositério possa cumprir com 0 seu compromisso de
preservacédo a longo prazo dos documentos que lhe foram confiados, é fundamental que o mesmo
adquira suficiente controlo sobre os objetos a preservar. Como tal, a incorporacdo de novos
documentos no Repositério esta condicionada a aceitacdo por parte do autor de um acordo de
transferéncia de direitos que permita ao Repositério realizar intervencdes de preservacéo sobre os
documentos, sem que tal viole quaisquer direitos de propriedade intelectual. O depédsito de
documentos esta, assim, condicionado a aceitacdo por parte dos autores de um acordo de
transferéncia de direitos para manter e tornar acessiveis 0s seus documentos em formato digital.
Deverao, como tal, os depositantes aceitar a Declaracdo de Concesséo De Licenca de Distribuicdo
N&o-Exclusiva inerente ao Repositério, quer através de Depdsito Institucional quer através do auto-
depdsito.

13. TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE

A transferéncia da responsabilidade pela preservacao dos documentos digitais submetidos ao
Repositério s6 se concretiza a partir do momento em que a UPT formaliza a incorporacéo completa
da informacéo, ou seja, a responsabilidade é transferida quando, cumulativamente, as seguintes
condicbes se verificarem:

A. O depositante do documento recebe um e-mail com a confirmacéo de que o seu depdsito
foi formalmente aceite, e identificando o recurso com a referéncia bibliografica
correspondente, finalizada com a indicacdo do apontador (Handle);

B. O depositante for capaz de aceder e descarregar o documento depositado através das
interfaces gréaficas disponibilizadas pelo Repositorio.
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Caso as condicbes anteriormente apresentadas ndo se verificarem, isto significa que a
Universidade Portucalense ndo assumiu a responsabilidade pela preservacdo do documento digital,
ou que o mesmo foi rejeitado pelos administradores do Repositorio. A rejeicdo de um depdsito sera
sempre acompanhada de uma justificacao por parte do Repositério (enviada a partir do mail e que,
em principio, decorre da existéncia de, pelo menos, uma nado-conformidade face aos critérios de
aceitacdo de documentos num Repositério RCAAP).

14. PLANO DE PRESERVACAO DIGITAL

O compromisso do Repositério para com a preservacdo dos materiais nele depositados
compreende a garantia de acesso continuado por tempo indeterminado, e a possibilidade de
reutilizacdo dos objetos digitais custodiados, sem perdas nas suas propriedades significativas,
garantindo assim a sua inteligibilidade e assegurando a capacidade de demonstrar a sua
autenticidade. Este compromisso geral para com a preservacao incide exclusivamente sobre 0s
documentos digitais depositados e aceites pelo Repositério. Este compromisso assenta numa
estratégia focada nos seguintes principios gerais:
Preferéncia por formatos abertos;
Migracado de formatos (sempre que necessario);
Procedimentos sisteméticos de vigilancia tecnolégica do meio ambiente (externo e interno

ao Repositorio);

Atualizacao reiterada da infraestrutura tecnoldgica;
Salvaguarda e seguranca dos dados (e.g. backups);
Planos de contingéncia para fazer face a emergéncias, falhas graves ou situagfes de
catastrofe;
G. Planos de sucesséo para fazer face a situagdes de rutura institucional.

mmo  Ow»

15. PROPRIEDADES SIGNIFICATIVAS E AUTENTICIDADE

A estratégia de preservacao adotada pelo Repositério contorna o problema da obsolescéncia
tecnoldgica, mas implica a regular conversao dos objetos digitais ao longo do tempo, pratica que
podera acarretar perdas de informac&do. Assumindo um compromisso de preservacdo sem perdas
nas propriedades significativas dos objetos (cf. Anexo 2), imp8e-se definir quais as propriedades
gue o Repositério considera significativas em cada tipo de objeto que preserva.

16. FORMATOS DE PRESERVACAO (cf. Anexo 2)
A escolha de formatos adequados para preservacao a longo-prazo € uma componente central
do plano de preservagéo do Repositério, tendo expressao em duas agdes principais e cinco critérios:

ACOES
1. Normalizagéo de formatos dos objetos digitais durante o processo de depdsito ou preé-
depdsito (i.e., migracdo realizada pelos produtores);
2. Migracdo de formatos para efeitos de preservacao ou disseminacao;

CRITERIOS
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A escolha dos formatos de preservacdo do Repositorio € feita a luz de cinco critérios
principais:

1. A possibilidade de acesso as especificacdes do formato (i.e., formato aberto);

2. O desenvolvimento do formato integrado no quadro de um organismo de normalizacéo,
preferencialmente internacional (i.e., formato standard);

3. A avaliacdo da capacidade do formato para acomodar as propriedades significativas dos
objetos decorrente da aplicacédo de testes de conversdo com recurso a conversores diferenciados,
guando existam;

4. Existirem visualizadores para véarias plataformas para o respetivo formato,
preferencialmente em cédigo-aberto;

5. N&o existéncia de restricdes legais quanto ao uso e producado de objetos nesse formato
(i.e. sem royalties associados).

O Anexo 4 define os formatos em que os objetos digitais deverdo ser guardados no interior
do Repositério. Isto ndo implica imediatamente que estes formatos deverdo ser os dos documentos
depositados ou os que serdo disponibilizados aos utilizadores do Repositorio. Trata-se de formatos
em gue os objetos serdo preservados no interior do Repositério, havendo, portanto, a possibilidade
de se realizarem migracdes de formatos a saida do Repositério, de acordo com as tabelas
publicadas dos formatos autorizados, segundo as leis vigentes para o efeito.

17. PLANO DE SUCESSAO

Um Repositdrio que se pretende confidvel garante o acesso continuado a informacéao que lhe
foi confiada. A cessacédo de atividade por parte de alguma das instituicdes envolvidas na criacao,
implementacdo e manutencdo do Repositério coloca em risco 0 acesso aos objetos digitais
preservados. A cessacdo de atividade podera ser causada por diferentes motivos, como por
exemplo, falta de dotacao financeira para assegurar 0s investimentos necessarios a execucao das
acles de salvaguarda da informacédo, alocacdo de pessoal técnico de suporte as operacdes do
Repositério, renovacdo de componentes vitais do sistema, mudanca de estratégia por parte da
instituicdo, imposicdo legal, catastrofe natural, entre outras. Num contexto de possivel cessacao de
atividades por parte de alguma das entidades envolvidas na preservacéo da informacao digital do
Repositério, serdo implementadas a¢cées que visam garantir a continuidade do servigco, com o
minimo de interrupcdo possivel. Os diferentes cenarios que se seguem, descrevem as acdes a
desenvolver, as responsabilidades e os critérios de ativacdo do plano de sucessdo em caso de
cessacdao de atividade por parte de uma ou mais organizacdes responsaveis pela continuidade do
servico. A Universidade Portucalense Infante D. Henrique € a organizacdo responséavel pela
infraestrutura e operacionalidade do Repositério. As suas obrigacdes incluem:

« Instalar e manter atualizado o software DSpace necessario ao alojamento do Repositdrio
institucional;

« Instalar e gerir o sistema de enderecos Unicos (Handle System) e suportar os respetivos custos;

« Alojar e disponibilizar o Repositorio institucional numa infraestrutura operacional que garanta a
disponibilidade do servico em 99% do tempo.

« Efetuar uma monitorizacdo constante da plataforma e desencadear os alarmes necessarios para
a rgpida correcdo ou andlise das inconformidades detetadas;

« Configurar a apresentagdo (layout) e estrutura do Repositério institucional de acordo com a
informacédo fornecida pela Area de Recursos de Informacéo e dentro dos limites técnicos da
aplicacao;

« Efetuar copias de seguranca dos dados associados ao Repositorio institucional;
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 Indicar ao RCAAP o nome do responséavel da Universidade Portucalense e, pelo menos um
responsavel pelo Repositdrio assim como um contacto técnico;

« Comunicar ao RCAAP a alteracdo da identidade de quaisquer dos contactos referidos na alinea
anterior;

« Criar e gerir uma conta de correio eletronico especifica para o Repositério institucional;

« Informar a FCT / FCCN sobre qualquer tipo de alteracéo que afete o funcionamento do repositério
institucional;

« Gerir 0 Repositorio de acordo com as instru¢des definidas pela FCT / FCCN no projeto RCAAP,
nomeadamente no que diz respeito as normas e diretrizes que permitem a interoperabilidade do
Repositério e regularizar as inconformidades até 60 dias ap0s 0 aviso;

« Garantir as boas praticas na marcacao dos metadados dos registos do Repositério institucional.
Cenérios possiveis - sucessao

Cenério: A Universidade Portucalense Infante D. Henrique (UPT) cessa atividade

A UPT deixa de existir, abandona o objetivo de maati a capacidade de gerir o

Descrigéo do Repositorio. Nao vislumbra a possibilidade de essagpeténcias serem transferidas para

cenario outra instituicio (como no caso de uma fus&o).
_ Criterios de A UPT deteta a situacéo e informa a FCT.
ativacéo

~ A UPT ativa o plano de sucessédo e transfere ostadirele preservacdo clo
Plano de acao L
Repositorio para a FCT.

A UPT informa a FCT da situacdo e assegura as ¢deslinecessarias pare a
transferéncia dos recursos depositados no Reposjitédra a infra-estrutura gerida pelo
portal RCAAP.

A FCT, se assim o entender, garante a preservagdBepositério Comum, de
pelo menos os recursos de deposito legal obrigafdissertac6es de mestrado e teses de
Responsabilidades doutoramento) e os recursos legalmente obrigadosacasso aberto (publicacbes
resultantes de investigacéo financiado por funddsigos, nacionais ou no ambito da
UE).

No caso de a FCT cessar atividade ou ndo puddyeros recursos do Repositdrio
UPT, esta procurara na Instituicdo da Administragéotral que superintende a Ciéncia
e 0 Ensino Superior encontrar uma entidade de iateftto.

Aprovado pela Reitoria em 26 de marco de 2018
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ANEXOS
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ANEXO 1
DECLARACAO DE CONCESSAO DE LICENCA DE DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA

<DECLARACAO> Pela presente, o depositante declara conceder & Universidade
Portucalense Infante D. Henrique (UPT) a autorizacdo e o direito de, sem exclusividade, arquivar,
disponibilizar e divulgar no seu Repositério Institucional, no todo ou em parte, o documento agora
entregue em formato digital (ou noutro tipo de formato). Autoriza a Universidade Portucalense, se
for necessario, a converter o documento, sem alterar o conteido, para qualguer outro formato, meio
ou suporte no ambito estrito deste Repositério digital. Declara que o documento que agora entregue
€ um trabalho seu, original e de sua propriedade, ndo infringindo no todo ou em parte os direitos de
gualquer outra pessoa ou entidade. Declara, se for o caso, ter obtido a autorizacdo de terceiros
(eventuais detentores de direitos de autor sobre materiais contidos no documento, claramente
identificados no texto e reconhecidos como tal) para conceder a Universidade Portucalense o direito
de disponibilizar tais materiais através do seu Repositério Institucional. Declara ainda, caso se
aplique, que cumpriu as obrigacdes exigidas pela instituicdo que financiou ou apoiou a investigacao
de que resultou o presente documento. Declara finalmente que reserva para si a prerrogativa de
conceder a terceiros os direitos agora outorgados a UPT através desta licenca Nao-Exclusiva de
disponibilizacdo, e que retém para si todos os direitos de autor e a faculdade de poder usar este
documento em trabalhos futuros.

NON-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE By signing and submitting this license, you (the
author(s) or copyright owner) grants to Universidade Portucalense Infante D. Henrique (UPT) the
non-exclusive right to archive, reproduce, translate (as defined below), and/or distribute your
submission (including the abstract) worldwide in print and electronic format and in any medium,
including but not limited to audio or video. You agree that UPT may, without changing the content,
translate the submission to any medium or format for the purpose of preservation. You also agree
that UPT may keep more than one copy of this submission for purposes of security, back-up and
preservation. You represent that the submission is your original work, and that you have the right to
grant the rights contained in this license. You also represent that your submission does not, to the
best of your knowledge, infringe upon anyone's copyright. If the submission contains material for
which you do not hold copyright, you represent that you have obtained the unrestricted permission
of the copyright owner to grant UPT the rights required by this license, and that such third-party
owned material is clearly identified and acknowledged within the text or content of the submission.
IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED OR SUPPORTED
BY AN AGENCY OR ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE
FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER OBLIGATIONS REQUIRED BY SUCH
CONTRACT OR AGREEMENT. UPT will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s)
of the submission, and will not make any alteration, other than as allowed by this license, to your
submission.
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ANEXO 2

PROPRIEDADES SIGNIFICATIVAS PARA DIFERENTES CLASSES DE OBJETOS

TIPO DE
DOCUMENTO

Documento de texto

Dados cientificos

Video

Audio

Imagem
bidimensional

IMP.GE.15.1

EXEMPLOS

Artigo publicado
numa revista
Dissertacao de
Mestrado

Tese de
Doutoramento
Comunicacéo a
Congresso

Livro ou monografia
Capitulo ou parte de
livro

Apresentacdes
multimedia

Respostas a
guestionarios,
entrevistas ou testes

Dados produzidos po-
aparelhos de medicao

Diarios de bordo

Filmes
Entrevistas
Documentarios

Musica

Entrevistas
Registos sonoros
diversos
Gravac0es de radio

Fotografias

DIGITAIS

PROPRIEDADES SIGNIFICATIVAS

Conteudo textual

Formatacéo do texto (tipos de letras, negritacasublinhado)
Dimensdao das paginas (larg. x alt.)

Numero de paginas

Dimens@es das margens

Disposicao grafica dos varios elementos da pagina

Cor de fundo da péagina

Cabecalhos e rodapés

Outros elementos relevantes para a interpretac@oconento

Elementos informacionais

Estrutura semantica essencial & descodificagdeldo®entos
informacionais

Metadados e outros elementos relevantes pararpriet@cdo do
documento

Resolucédo do viedo (larg. x alt. de ci@dane

Pixel aspect ratio (forma do pixel)

Frame rate (velocidade de apresentacadrdasey

Audio

Duracédo

Outros elementos relevantes para a interpretac@iocaonento

Duracéo

Numero de canais

Mapeamento de canais (esq. Versus dir.)

Frequéncia de amostragem

Profundidade de bits

Outros elementos relevantes para a interpretac@iocaonento

Larg. e alt. em pixels

Cores dos pixels

Profundidade de bits (n.° maximo de cores)

N.° de paginas (se aplicavel)

Outros elementos relevantes para a interpretac@oconento
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Cores
Curvas
. Logétipos Poligonos abertos e fechados
Imagem vetorial
Desenhos Pontos
Objetos

Outros elementos relevantes para a interpretac@iocamento

Jogos de computador
Programa de Aplicacdes de
computador software

Cédigo compilado

Funcionalidade
Interatividade
Performance operacional

Qutros A definir caso a caso A definir caso a caso
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ANEXO 3
TIPOLOGIA DO DOCUMENTO

Tipo de Documento Descricdo

Artigo Artigo ou um editorial publicado numa revista ciGoa

Dissertacao de Mestrado  Dissertacdo de Mestraggie reservado a Biblioteca Geral)

Tese de Doutoramento = Tese de Doutoramento (depésito reservado a Bibhoeral)

Relatério de Estagio Relatério de Estagio (depdsiservado a Biblioteca Geral)

Livro Livro ou Monografia
Parte ou capitulo de livro  Parte ou capitulo deliv

Recenséo Recensdo de uma obra. Nao confundir com reviséited&tura

Todo o tipo de documento relacionado com uma cénééa, incluindo comunicacées a
conferéncias ou artigos publicados em livros ds d¢éaconferénciapfoceedingh
apresentacdes, livros de resumos e posters deréoaifes.

Documento de
conferéncia

Palestra (lecture) ou apresentacdo num evento mi@mé por exemplo palestra de
Palestra (Lecture) abertura. Excluem-se palestras em conferénciagipemento de conferéncia, ou
conferenceobjelt

Documento cientifico ou técnico preliminar (docutesrde trabalho, memorandos de
investigacao e artigos de debate) e que € publicada série da instituicdo onde a
investigacao é realizada. Aplica-se também a artige ainda ndo foram avaliados e
revistos (peer-reviewed) e ainda ndo foram acpaes publicacdo por uma revista
cientifica. A diferenca do workingpaper com o phefpé que este Ultimo nédo é publicado
numa série da instituigdo.

Working paper

Relatorio Equivalente a um workingpaper, € um dambm cientifico ou técnico
Preprint preliminar que ndo é publicado numa serie da ingéib. O documento tem o objectivo
de ser publicado numa revista ou como um capitellond livro.

Esta € um tipo mais ou menos lato e compreend®rels de comissdo, memorandos,
relatérios de investigacéo externos, relatoriosrirds, relatérios estatisticos, relatérios

Relatorio para agéncias de financiamento, documentacéo &cmédiverables de projectos, etc.
Excluem-se relatérios de conferéncias (ver contarebject).
~ Opinido fundamentada sobre determinado assunttidarpor um especialista.
Anotacao b derp P

Exemplo: parecer juridico

Artigo publicado em jornal, revista semanal ou otifpo de periédico generalista ou nao

Texto de periddico .. tico.

Patente Patente
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Especialmente indicado para dados nédo publicadosaNo dos dados cientificos, deve
Outro ser usado o valor scientific data para os distindos restantes tipos, nomeadamente
“other”.
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DOMINIOS DE
FORMATOS

Texto de Tese ou
Dissertacao

Texto de Tese ou
Dissertacao

Texto de Tese ou
Dissertacao

Dados Cientificos

Dados Cientificos

Dados Cientificos

Dados Cientificos

Dados Cientificos
Dados Cientificos
Audio

Imagem
bidimensional

Imagem vetorial

Imagem vetorial

IMP.GE.15.1

ACRONIMOS DE

ANEXO 4

LISTA DOS FORMATOS AUTORIZADOS
para deposito no RCAAP dos documentos referidos no artigo 50.° do Decreto Lei n.°
74/2006, de 24 de marco, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto. NOTA:
Anexo ao Despacho n.° 14167/2015; Artigo 13° da Portaria n® 285/2015, de 15 de Setembro.

FORMATOS

TIFF uncompressed

SVG
EPS

AUTORIZADOS

PDF/A

RTF

ODF

Csv

XML

JSON

OoDS

RDF

TXT

MP3

DESIGNACAO TECNICA
DOS FORMATOS
AUTORIZADOS

Portable Document
Format / Archival

Rich Text Format

Open Document Format

Comma Separated Values

Extensible Markup Language

Java Script Object Notation

Open Document Spreadsheet

Settings File (Resource
Description Framework)

Text File

EXEMPLOS

ISO 19005-3:2012Document
management — Electronic document
file format for long-term

preservation — Part 3: Use of ISO
32000-1 with support for embedded
files (PDF/A-3)

Word 2007: Rich Text Format
(RTF) Specification, version 1.9.1

ISO/IEC 26300-1:2015- Open
Document Format for Office
Applications (OpenDocument}.2

http://tools.ietf.org/html/rfc4180

W3C'’s page to XML

JSON Schema: core definitions and
terminology (json-schema-core)

ISO/IEC 26300-1:2015—
Information technology -- Open
Document Format for Office
Applications (OpenDocument) v1.2
-- Part 1: OpenDocument Schema

W3C’s_page_to_RDF

Text File - Wikipedia's Page

MPEG Audio Stream, Layer IIIMP3 - Wikipedia’'s page

Tagged Image Format File

Scalable Vector Graphics

Encapsulated PostScript

Adobe’s Page to TiFF

W3gage to_SVG

Adobe Developer Support
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Formato original
mas acompanhado
Programa de de manual de
S ~ A fornecer pelo autor
computador utilizacdo, instalacao
e requisitos técnicos
para a sua execugao
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